
Handleiding gebruik LVS formulieren op het NOV  (versie 2.5)   14-10-2021 

 

Magister kent binnen de module “Leerling Volg Systeem” het onderdeel “logboek”. 

Het logboek bestaat uit verschillende soorten formulieren. Niet iedereen kan alle soorten formulieren aanmaken of 

lezen. Dit hangt af van de rechten die je binnen Magister toebedeeld hebt gekregen wat weer afhankelijk is van je 

taak (werkzaamheden) waar je Magister voor nodig hebt. 

 

Afhankelijk van het soort formulier kan je diverse zaken invullen en bij sommige formulieren kan je een bijlage 

toevoegen. Alle formulieren hebben gemeen dat je tijdens het aanmaken in de wizard moet kiezen wie het formulier 

mag zien. Let op: standaard staat aangevinkt: “Dit is een persoonlijk formulier en alleen zichtbaar voor mijzelf”. 

Sommige formulieren hebben een * (asterisk) voor de omschrijving staan. Deze formulieren zijn vóór de 

herinrichting gemaakt en hebben alleen leesrechten. 

 

Op de Novalis College hebben we de onderstaande formulieren als volgt ingericht: 

 

1) DL/DC Leerlingzaken 

Inhoud: Notitie van de DL / DC. 

Creëer- en lees rechten Lees rechten 

Absentenadministratie DECAAN 

DL / DC Decanaat 

 DOCENT 

 Financiële Administratie 

 GRP Examen Administratie 

 GRP inzage Zorg LL 

 Leerlingenadministratie 

 Leerlingbegeleiding 

 MENTOR 

 Passend Onderwijs SGVVS 

 Roostermaker 

 Schoolleiding 

 Studiecoördinator 

 Zorgteams 

 

 

2) Notitie 

Inhoud: Beschrijving van een waarneming relevant voor een ander. 

Creëer- en lees rechten Lees rechten 

Absentenadministratie DECAAN 

Decanaat  

DL / DC  

DOCENT  

GRP Examen Administratie  

Leerlingbegeleiding  

MENTOR  

Passend Onderwijs SGVVS  

Schoolleiding  

Studiecoördinator  

Zorgteam  

 

 



3) Handelingsplan 

Inhoud: Handelingsplan 

Creëer- en lees rechten Lees rechten 

Leerlingbegeleiding DECAAN 

Zorgteam Decanaat 

 DOCENT 

 GRP Examen Administratie 

 GRP inzage Zorg LL 

 MENTOR 

 Passend Onderwijs SGVVS 

 Schoolleiding 

 Studiecoördinator 

 

 

4) Contact externe instanties 

Inhoud:  

Creëer- en lees rechten Lees rechten 

DL / DC Leerlingbegeleiding 

Schoolleiding GRP Examen Administratie 

Zorgteam Passend Onderwijs SGVVS 

 

 

5) Overige info aanname 

Inhoud: Overige info aanname. 

Creëer- en lees rechten Lees rechten 

Leerlingenadministratie Absentenadministratie 

GRP Aanname leerling DECAAN 

 Decanaat 

 DOCENT 

 Financiële Administratie 

 GRP Examen Administratie 

 Leerlingbegeleiding 

 MENTOR 

 Passend Onderwijs SGVVS 

 Schoolleiding 

 Studiecoördinator 

 Zorgteams 

 

 

6) Incident 

Inhoud: incident 

Creëer- en lees rechten Lees rechten 

Absentenadministratie DECAAN 

DL / DC Decanaat 

MENTOR DOCENT 

Schoolleiding GRP Examen Administratie 

Studiecoördinator GRP inzage Zorg LL 

 Leerlingenadministratie 

 Leerlingbegeleiding 

 Passend Onderwijs SGVVS 

 Zorgteam 



7) Zorgnotitie 

Inhoud: Voorloper van handelings- en begeleidingsplan 

Creëer- en lees rechten Lees rechten 

Leerlingbegeleiding Absentenadministratie 

Passend Onderwijs SGVVS DECAAN 

Zorgteam Decanaat 

 DL / DC 

 DOCENT 

 GRP Examen Administratie 

 GRP inzage Zorg LL 

 MENTOR 

 Schoolleiding 

 Studiecoördinator 

 

 

8) Oudergesprek 

Inhoud: Oudergesprek 

Creëer- en lees rechten Lees rechten 

Decanaat Absentenadministratie 

DL / DC DECAAN 

DOCENT GRP Examen Administratie 

Leerlingbegeleiding GRP inzage Zorg LL 

MENTOR  

Passend Onderwijs SGVVS  

Schoolleiding  

Studiecoördinator  

Zorgteam  

 

 

 

9) Accountant 

Inhoud: Informatie t.b.v. de accountant voor de 1 oktober telling. Alleen informatie en evt. bijlages plaatsen bij 

leerlingen waarbij navraag door de accountant wordt verwacht. 

Creëren-  bewerken en leesrechten Lees rechten 

GRP BRON/DUO  

GRP Verzuimmeldingen Accountant 

Leerlingenadministratie  

Zorgteam  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Hieronder zie je wie in welke rechtengroep zit op dit moment. Uiteraard is dit een dynamische lijst. 

Cursieve groepen staan in de logboekformulieren maar zijn nog geen personeelsleden aan gekoppeld. 

GROEPEN IN HOOFDLETTERS ZIJN ROLLEN IN MAGISTER. 

Absentenadministratie Annemarie, Barry, Carla, Ela, Jan, Steffan, Anja, 
Sabine, Inge 

Accountant Jeffry Lek 

DECAAN Stijn, Irene 

Decanaat Anja, Debbie, Danielle, Elise, Stijn, Irene 

DL / DC Thessa 

DOCENT Alle docenten van het Novalis College 

Financiële administratie Inge en Joyce 

GRP BRON/DUO Elise, Saskia 

GRP Examen Administratie Elise, Sabine, Anja en Leon 

GRP inzage Zorg LL Annemarie, Barry, Carla, Ela, Inge, Truus, 
Thessa, Arianne, Stijn, Betty 

GRP Verzuimmeldingen Thessa, Winry, Truus, Lilian 

Leerlingbegeleiding  

Leerlingenadministratie Elise, Angelique, Anja en Inge 

MENTOR Alle mentoren van het Novalis College. 

Passend Onderwijs SGVVS  Kelly van Meerendonk (Externe) 

Roostermaker Elise, Chantal, Anja 

Schoolleiding  Truus, Lilian, Winry, Debbie 

Studiecoördinator Tijn 

Zorgteam Angelique, Betty, Irma, Mirjam, Arianne, Carla, 
Inge 

 

Clarisse. 

 

Vragen of opmerkingen kan je mailen naar: c.dejongh@svszeist.nl  

mailto:c.dejongh@svszeist.nl

