
Handleiding gebruik LVS formulieren op de SVS  versie 4.5   19-11-2021 

 

Magister kent binnen de module “Leerling Volg Systeem” het onderdeel “logboek”. 

Het logboek bestaat uit verschillende soorten formulieren. Niet iedereen kan alle soorten formulieren aanmaken of 

lezen. Dit hangt af van de rechten die je binnen Magister toebedeeld hebt gekregen wat weer afhankelijk is van je 

taak (werkzaamheden) waar je Magister voor nodig hebt. 

 

Afhankelijk van het soort formulier kan je diverse zaken invullen en bij sommige formulieren kan je een bijlage 

toevoegen. Alle formulieren hebben gemeen dat je tijdens het aanmaken in de wizard moet kiezen wie het formulier 

mag zien. Let op: standaard staat aangevinkt: “Dit is een persoonlijk formulier en alleen zichtbaar voor mijzelf”. 

 

 

Op de Stichtse hebben we de onderstaande formulieren als volgt ingericht: 

 

 

1) Contact externe instantie 

Inhoud: Aantekeningen gesprekken externe instanties / hulpverleners.  

Creëer- en leesrechten Lees rechten 

DECAAN DOCENT 

Decanaat Schoolleiding 

Leerling begeleiding TEAMLEIDER (lees Studiebegeleider) 

Leerlingzaken*  

MENTOR  

Zorgteam  

 

 

2) Decaan 

Inhoud: Formulier speciaal gemaakt voor Decaan.  

Creëer- en bewerkrechten Lees rechten 

DECAAN DOCENT 

Decanaat GRP inzage Examen admin. 

 Leerling begeleiding 

 MENTOR 

 TEAMLEIDER (lees Studiebegeleider) 

 Zorgteam 

 

 

3) Dyslexiescreening 

Inhoud: Vastleggen resultaten dyslexie screening (Joke Vermaning) 

Creëer- en  leesrechten Lees rechten 

Zorgteam  

 

 

 

 

 

 

 



 

4) Leerling gesprek 

Inhoud: Korte inhoud en afspraken. Geen vertrouwelijke informatie! 

Creëer- en leesrechten Lees rechten 

DECAAN GRP inzage Examen admin. 

Decanaat GRP Locatie Schoolstructuur 

DOCENT  

Leerling begeleiding  

MENTOR  

Leerlingzaken*  

Schoolleiding  

TEAMLEIDER (lees Studiebegeleider)  

Teamleider SVS  

Zorgteam  

 

 

5) Lesnotitie 

Inhoud: Uitzonderlijke informatie uit de les verstrekt door docenten.  

Mentor filtert en maakt indien nodig hier een lesnotitie van. 

Creëer- en leesrechten Lees rechten 

MENTOR Docent 

Leerlingzaken* GRP inzage Examen admin. 

TEAMLEIDER (lees Studiebegeleider) Zorgteam 

 

 

6) Onderzoeksverslag (vertrouwelijk) 

Inhoud: Screeningsverslagen orthopedagoog en GZ-psycholoog  

Creëer- en leesrechten Lees rechten 

Zorgteam  

 

 

7) OPP 

Inhoud: OPP document (vertrouwelijk) melding van het bestaan van een OPP voor docenten  

gaat d.m.v. een Zorgnotitie.  

Creëer- en leesrechten Lees rechten 

Zorgteam Leerling begeleiding 

 Mentor 

 TEAMLEIDER (lees Studiebegeleider) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8) Oudergesprek 

Inhoud: Korte inhoud en afspraken. Geen vertrouwelijke informatie! 

Creëer- en leesrechten Lees rechten 

DECAAN GRP inzage Examen admin. 

Decanaat GRP Locatie Schoolstructuur 

DOCENT  

Leerling begeleiding  

MENTOR  

Leerlingzaken*  

Schoolleiding  

TEAMLEIDER (lees Studiebegeleider)  

Teamleider SVS  

Zorgteam  

 

 

9) Zorgnotitie 

Inhoud: Meldingen vanuit het zorgteam; aanmeldingen leerlingen bij het zorgteam,  

samenvatting traject zorgteam/logboeken zorgteam,  

coaching van leerlingen onder intensieve of tijdelijke trajecten. 

Creëer- en leesrechten Lees rechten 

Leerling begeleiding Absentenadministratie 

Zorgteam DECAAN 

 Decanaat 

 DOCENT 

 GRP inzage Examen admin. 

 MENTOR 

 Leerlingzaken* 

 TEAMLEIDER (lees Studiebegeleider) 

 Teamleider SVS 

 

10) Schoolexamennotitie 

Inhoud: Meldingen vanuit de examencommissie: Gijs, Monique (Mavo), Sven, Wisse (Havo/Vwo)  

Vastleggen uitspraken, korte inhoud en afspraken. Geen vertrouwelijke informatie! 

Creëer- en leesrechten Lees rechten 

GRP inzage Examen admin. DOCENT 

 GRP Examen Administratie 

 GRP Locatie Schoolstructuur 

 Leerling begeleiding 

 Leerlingzaken* 

 MENTOR 

 Schoolleiding 

 TEAMLEIDER (lees Studiebegeleider) 

 Teamleider SVS 

 Zorgteam 

 

 

 

 

 

 

 



11) Accountant 

Inhoud: Informatie t.b.v. de accountant voor de 1 oktober telling. Alleen informatie en evt. bijlages plaatsen bij 

leerlingen waarbij navraag door de accountant wordt verwacht. 

Creëren-  bewerken en leesrechten Lees rechten 

GRP BRON/DUO  

GRP Verzuimmeldingen Accountant 

Leerlingenadministratie  

Zorgteam  

 

 

 

Hieronder zie je wie in welke rechtengroep zit op dit moment. Uiteraard is dit een dynamische lijst. 

 

Absentenadministratie Deniz, Ernst, Gysbert, Jopie, Karin, Laurens, 
Marilly Sven 

Accountant Jeffry Lek 

DECAAN Bram, Monique, Wouter 

Decanaat Gijs, Jopie, Wouter, Monique 

DOCENT Alle docenten van de SVS 

GRP BRON/DUO Jopie, Saskia 

GRP Examen Administratie Marilly, Jopie 

GRP inzage Examen admin. Gijs, Monique, Sven, Wisse, Marilly, Jopie, 
Jacoba, Nadja, Nikki, Daphne 

GRP Locatie schoolstructuur  Gijs, Jopie, Marilly, Sven 

GRP Verzuimmeldingen Deniz, Sven 

Leerlingenadministratie Deniz, Gijs, Jopie, Marilly, Sven 

Leerlingzaken* Deniz, Sven 

Leerling begeleiding Christa, Katja, Marie-Louise, Sieger  

MENTOR Alle mentoren van de SVS 

Schoolleiding  Gijs, Sven, Annelies 

TEAMLEIDER (lees Studiebegeleider) 
(Teamleider in Magister 6 Docent) 
(Studiebegeleider in jaarboekje SVS) 

Dineke, Evelyne, Katja, Mireille, Sietske, Wisse, 
Wiesje, Walter 

Teamleider SVS Anna-Birthe, Ivo, Karin, Sven, Wouter 

Zorgteam Jopie, Joke V., Nadja, Daphne, Nikki 

 

Bedenk bij het invullen van Magister dat leerlingen en ouders hebben recht op inzage hebben.  

 

Vragen of opmerkingen kan je mailen naar: c.dejongh@svszeist.nl  

 

mailto:c.dejongh@svszeist.nl

